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1. Obecna ustanoveni

Vnitfni rad SPC upravuje organizac¢ni strukturu fizeni, formy, metody prace SPC, prava
a povinnosti pracovnik( SPC, klient( a zakonnych zastupcu.

Vnitfni fad SPC se fidi zakonem €. 561/2004 Sb., zakon o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani, zabezpecuje realizaci platné Skolské
legislativy, zdkoniku prace a dalSich zdkonnych ustanoveni, a to prostfednictvim
¢innosti provadénych odbornymi pracovniky v souladu s vyhlaskou MSMT CR ¢&.
72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych zafizenich a
vyhlaskou MSMT CR €. 27/2016 Sb., o vzdélavani 74kl se specidlnimi vzdélavacimi
potifebami a Zak( nadanych a pozdéjsich jejich novelizaci.

2. Uvodni ustanoveni

Specialné pedagogické centrum (dale jen SPC) je sou&asti MS, ZS a SS pro sluchové
postizené, Ceské Budéjovice, Riegrova 1, zfizovatelem je MSMT CR.

Plasobnost SPC je v JihoCeském kraji.




e Sluzby SPC jsou urceny klientim se sluchovym postiZzenim, zavaznymi vadami feci,
popf. kombinovanym postizenim (SV a dalsi postizeni). Hlavnim ukolem SPC je v€asna
intervence, diagnostika, jako podklad pro doporuceni podptrnych opatieni pro ucely
vzdélavani zak( se specidlnimi vzdélavacimi potfebami. Odborné psychologické,
speciadlné pedagogické a sociadlni poradenstvi a fyzioterapie. Zajistovani ambulantni
individudlni logopedické a surdopedické péce.

e SPC poskytuje klientliim, jejich zakonnym zastupcim, Skoldm a Skolskym zafizenim a
pracovnikiim jinych poradenskych zafizeni konzultace a odborné poradenské vedeni.

e SPC spolupracuje s orgdny statni spravy ve Skolstvi a v dalSich resortech.

3. Organizacni struktura a fad SPC

e Vele SPC stoji reditelka MS, ZS a SS pro sluchové postizené, Riegrova 1 Ceské
Budéjovice. Kontakt s pracovnicemi SPC zajistuje prostfednictvim vedouci SPC, kterd
je ¢lenkou Sirsiho vedeni Skoly.

e Reditelka $koly jedna ve vech zaleZitostech SPC, pokud nepfenesla svoji pravomoc
v ndplni prace na vedouci SPC.

Pracovni porady SPC se konaji jednou tydné, tyto porady navstévuje feditelka Skoly
1x mési¢né a v pripadé potreby Castéji.

Vedouci SPC se zucastnuje porad vedoucich pracovnik( s vedenim skoly 1x v mésici.

Vedouci SPC pravidelné planuje a vykondava kontrolni ¢innost.
e Pracovnice SPC se pravidelné zucastiuji pedagogickych porad skoly.
e Prace SPC je organizovana dle roc¢nich a tydennich plana ¢innosti a individualnich

¢asovych rozvrhd pracovnic, které zohledfiuji potfeby klientd. Cinnosti jsou
provadény ambulantné nebo v terénu.

4. Personalni obsazeni SPC

specidlni pedagozka, surdopedka - Uvazek 1,00
specidlni pedagozka, surdopedka - Uvazek 1,00
specidlni pedagozka, logopedka - Uvazek 1,00

psycholozka - ivazek 1,00



socidlni pracovnice - Uvazek 0,5
fyzioterapeutka - ivazek 0,5

Naplni prace jednotlivych pracovniku je urcena feditelkou Skoly.

5. Kontakty

SPC - tel: 387 315 859, 778 734 997 (vedouci SPC)
387 022 928 (logopedka a psycholozka)

mobil: 773 747 042 (socialni pracovnice),
778 734 997(surdopedka), 778 734 996(surdopedka),
773747855(logopedka),
602 822 079 (psycholozka),
604 102 378 (fyzioterapeutka).

e mail: spc@sluchpostcb.cz

webové stranky: www.sluchpostcb.cz

datova schranka: aco9fdm4

6. Provozni doba SPC

Pondéli  7:30—15:30 hod.
Utery 7:30 — 15:30 hod
Stfeda 7:30 - 15:30 hod
Ctvrtek  7:30 —15:30 hod.
Patek 7:30 - 14:00 hod
V pfipadé naléhavosti, po domluvé do 16 hodin.


mailto:spc@sluchpostcb.cz

7. Poskytované sluzby klientim se sluchovym postizenim (popf. kombinovanym) a

zavaznymi vadami reci

Vcasna intervence — péce o klienty od 3 let.
Poradenska a metodicka pomoc rodinam pfi vychové a stimulaci ditéte.

Individudlni specidlné pedagogickd a psychologicka diagnostika u déti, zakd a
studentd.

Pomoc pti zafazovani déti, zakd a studentd do Skol a Skolskych zafizeni.

Vypracovani Doporuceni pro vzdélavani a stanoveni miry podpory pro vzdélavani
deéti, zakd, studentd.

Konzultace a metodickd pomoc pro pedagogické pracovniky, Skoly a Skolska
zafizeni.

Podpora skoldm pfi tvorbé individudlniho vzdélavaciho planu (IVP).
Krizova intervence.
Kariérové poradenstvi.

Doporucéeni a pomoc pfi zajistovani dalSich odbornych vysetfeni, popripadé
pomoc dalSich specialnich pracovist.

Socidlné pravni poradenstvi.
Zapujceni odborné literatury, metodickych materiala (dle nabidky SPC).
Vyjadreni SPC k odkladu skolni dochazky.

Zjistovani potrebnosti a zpracovani navrhl uzpUsobeni podminek konani
pfijimacich a zavérecnych, nebo maturitnich zkousek Zzak( se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami.

Zajistovani ambulantni logopedické a surdopedické péce.

Individudlni psychologicka intervencni péce (vyuZiti terapeutického piskovisté,
arteterapie aj.).

MozZnost vyuziti individualni fyzioterapie.

V pfipadé zadjmu rodi¢l sluchové postizenych déti, zakd poskytovani kurzu
znakového jazyka.

Vsechny sluzby jsou poskytované bezplatné!



8. Obvykly priibéh prvniho setkani

e Zakonni zastupci si mohou podat Zadost o poradenskou sluzbu telefonicky, e-mailem
nebo osobni navstévou.

e Pri podani Zadosti o poskytnuti poradenské sluzby jsou zakonni zastupci pouceni o
podminkach, pravech a povinnostech zakonnych zastupc( i Skoly.

e V pfipadé, Ze se klient bez omluvy nedostavi na predem domluvené vysetieni, SPC
mu poskytne nahradni termin. V pfipadé, Zze promeska i nahradni termin, je klient
pisemné nebo telefonicky upozornén na to, Ze: pfi nedostaveni se na vySetfeni nebo
pfi nesouhlasu zakonného zdstupce s vySetfenim ditéte, Zaka, studenta neni moziné
vytvofit optimdlni podminky pro jeho pfiméfené vzdélavani (napf. tvorba
individudlniho vzdélavaciho planu, pfitomnost asistenta pedagoga).

e Vstupni kontakt sklienty zabezpecuje socidlni pracovnice a zaroven specialni
pedagozka popfipadé psycholozka SPC.

o Kvysetfeni pfinesou rodice lékarské zpravy odbornych lékarli, maji-li k dispozici i
zpravy ze Skolskych poradenskych zafizeni apod.

e Vlvodu setkani je spolecnd domluva, cemu se setkani bude vénovat (upfesni se
,zakazka“).

e Poté probéhne anamnesticky rozhovor — pokud se nékteré otazky budou zakonnym
zastupcim zdat pfilis osobni, nemusi na né odpovédét.

e Nasleduje vlastni konzultace/vysetifeni ditéte. Jejich pribéh bude pfedem struéné
popsan. Zejména pfi vySetieni se obvykle pracuje s ditétem samostatné. U menSich
nebo Uzkostnych déti je vSak mozné i vySetieni v pfitomnosti dospélé osoby, kterd
dité na vysetfeni doprovazi.

e Nakonec jsou zakonni zastupci seznameni s pfedbéznymi zavéry a s dalSimi moznymi
postupy.

e Cas vénovany prvnimu setkani je zhruba 60-120 minut.

e \ypracovanou odbornou zpravu, popfipadé Doporuceni, si mohou vyzvednout
zakonni zastupci osobné, nebo jim bude zaslana postou. Doporuceni, zprava bude
vypracovana nejpozdéji do 30 dnd od terminu navstévy klienta.

9. Systém péce o klienta

Pracovnice SPC pfrihlizeji s maximdlnim respektem kcelému rodinnému systému,
k moznostem jeho ¢lend. S rodici i se zletilym klientem vzdy jednaji jako s rovnocennymi
partnery, bez skrytych umysl(, informuiji je o vSech jedndnich, kterd vedli o jejich ditéti se
Skolami popf. jinymi subjekty. K zakdzce pfistupuji v kontextu, celistvé, snazZi se ziskat
podklady z vice zdroja.

Spolupracuji proto nejen s rodinou, ale také se Skolou a se souhlasem zakonnych zastupcl
i s daldimi organizacemi (dal3i SPZ, rana péce, odborni Iékafi).



V ramci mezirezortni spoluprace pracovnici SPC spolupracuji s OSPODEM a neziskovymi
organizacemi.

10. Materialni a technické vybaveni SPC

SPC sidli v pfizemi, v budové MS, ZS a SS pro sluchové postizené Riegrova ¢ 1 Ceské
Budéjovice. Kazda pracovnice md svou kanceldr, kterd zaroven slouzi jako mistnost pro
konzultace a vysetreni. Klienti a jejich doprovod maji k dispozici ¢ekarnu. V prostorach
SPC je kartotéka, kterd je zabezpelena zamky. Maji k ni ptistup pouze pracovnice SPC.
V SPC ma kazdd pracovnice mobilni telefon a pocitac s pfipojenim na internet a spolecny
server. V SPC je tiskarna a skener. V SPC se také nachazi hygienické zdzemi. Pracovnice
maiji k dispozici sluzebni auto.

11. Vedeni dokumentace SPC

Spisova evidence klient(l je vedena elektronicky v programu DIDANET (systém pro SPC) a
v listinné podobé.
Kartotéka klientli je vedena abecedné. Kaidy klient ma své evidencni Cislo.

V jednotlivych deskach je dokumentace tfidéna na vstupni formuldre (informovany
souhlas, Zadost o poradenskou sluzbu a anamnesticky dotaznik), ¢ast specidlné
pedagogickou, psychologickou a lékarské zpravy. Vedou se zaznamy z ambulantni i
terénni péce a o spolupraci se zdkonnymi zdstupci a pedagogy. Pokud je k dispozici IVP
je zaloZen. Veskeré dokumenty, které jsou vydavany maji své Cislo jednaci, které je zvlast
evidovano.

Vyjezdy do terénu jsou predem zapsany do knihy vyjezd(l, kde se zapisuje datum, cas,
misto vyjezdu a jméno klienta. Z kazdého vyjezdu napiSe pracovnik zapis, ktery je ulozen
v karté klienta. Zapisy z porad SPC jsou uloZeny u socialni pracovnice. V SPC je navstévni
kniha, kam se zapisuje jméno a ucel navstévy.

12. Ochrana osobnich udajt, mléenlivost pracovniki a uchovani dat.

Pracovnice SPC jsou vazany mlcenlivosti. Novy klient nebo jeho zdkonny zastupce je pfi
vstupnim rozhovoru informovan o povinnosti pracovnic dodrzovat Zdkon o ochrané
osobnich Gdaja ¢.110/2019Sb a pozdéjsich novelizaci. Zpravy z vysetfeni jsou predavany
pouze rodicim bud osobné, nebo doporuc¢enym dopisem. Doporuceni ke vzdélavani
jsou posilana Skoldam datovou schrankou, zakonnym zastupcim nebo zletilym
studentlm osobé, nebo doporucené spolecné se zpravou z vySetreni. PocitaCe na
pracovisti jsou chranény heslem. Kartotéka klientl, stejné jako archiv je uzamykan.
Pristup ke kartotéce maji vsSichni pracovnici SPC. Archiv se nachazi v budové Skoly



13.

14.

15.

v

v pldnich prostorech. Karty klientll jsou skartovany dle zakona ¢. 499/2004Sb. o
archivnictvi a spisové sluzbé. Skartacni doba spist je stanovena na 30 let.

Zaskolovani nového pracovnika na pracovisti

Novy pracovnik je sezndmen se strukturou zafizeni a s postupy pfi organizaci prace. Ma
uvadéjiciho pracovnika, ktery ho zasSkoluje. Po tfech meésicich a ndsledné po roce
probé&hne zhodnocujici rozhovor s vedouci SPC a feditelkou Skoly.

Vzdélavani pracovniku

VSechny zaméstnankyné SPC maji poZadovanou kvalifikaci k vykonu své prace.
Kazdoroc¢né se ucastni odbornych konferenci, seminari apod. Jsou ¢lenkami Asociace
pracovnikl specidlné pedagogickych center CR a Asociace logopedd ve $kolstvi.
Kazdorocné se dale vzdélavaji dle svého zdjmu, nejcastéji v akreditovanych kurzech,
seminafich. U¢astni se proskoleni BOZP a PO na svém pracovisti.

V ramci daliiho rozvoje pracovnik( jsou zapojeny v projektech, které organizuje MSMT

a Krajsky urad Jihoceského kraje. Sleduji novou legislativu. Vedouci SPC se pravidelné
zUGcasthiuje porad konanych KU v Ceskych Budéjovicich a MSMT v Praze.

Pouceni o bezpecnosti

e Pro vsechny klienty SPC je uréen zadni vchod Skolni budovy z Baarovy ulice.
Zakonnym zastupcim (dale jen doprovod) ke vstupu do skoly slouzi zvonek oznaceny
»SPC”.

e Pro Cekajici klienty a jejich doprovod jsou v ramci SPC vyhrazeny prostory.

e Klienti a jejich doprovod se nemohou volné pohybovat po SPC, ani po jinych
prostorach budovy skoly.

e Vsichni klienti SPC musi byt pod neustalym dohledem svého doprovodu, nebo
pracovnice SPC. V dobé, kdy s klientem nepracuje zddna pracovnice SPC, zodpovida
za klienta jeho doprovod.

e Doprovod klienta je povinen nahlasit pfipadné posSkozeni zafizeni ¢i ztratu osobnich
véci pracovnici SPC.

e Dojde-li kudrazu nebo ke zdravotnim potizim, ohlasi klient ¢ doprovod situaci
neprodlené pracovnici SPC, ktera bude postupovat v souladu se Skolnim radem.

e Klienti a jejich doprovod opousti vidy prostory SPC a budovy skoly bezprostiedné po
ukonéeni prace pracovnice SPC s klientem.

e Klienti jsou povinni dodrZovat zasady BOZ a PO.

e V celém aredlu Skoly plati zakaz koufreni.



16. Prava povinnosti klienti/zakonnych zdstupct

Klienti maji pravo:

Na bezplatné poskytovani poradenskych sluzeb.

Na informace o vSech podstatnych nalezitostech poskytovani poradenské sluzby,
zejména o povaze, rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytovani poradenské
sluzby.

Na srozumitelné informace o moznych ndsledcich, pokud nebude sluzba poskytnuta.

Vyjadfrit se ke zpravé a doporuceni, k navrhovanym podplrnym opatienim.

Pravo 7adat o revizi podle § 16b $kolského zakona a prava podat podnét Ceské $kolni
inspekci podle §174 odst. 5 Skolského zdkona.

Klienti jsou povinni:

Sezndmit se a dodrzovat vnitrni rad SPC.

Ohleduplné zachdzet s vybavenim SPC.

Informovat o zménach, které by mohly mit vliv na vySetfeni a poskytovani
poradenskych sluzeb.

17. VyuZivané diagnostické nastroje — specidlnim pedagogem a psychologem:

1.

6
7.
8.
9

Baterie diagnostickych test(i gramotnostnich dovednosti pro zaky 2. a? 5. roéniké ZS ( M.
Caravolas PhD., PhD J. Volin Ph.D.).

Baterie diagnostickych test(i gramotnostnich dovednosti pro 7aky 6. aZ 9.ro¢ ZS ( Caravolas,).
Volin).

MaTeRS test mapuijici pfipravenost pro skolu (H. Vickova, S. Polakova).

Diagnostika specifickych poruch uceni u adolescent( a dospélych osob, (PhDr.P. Cimlerova,
PaedDr. D. Pokorna, Mgr. E. Chalupova).

Baterie testl fonologickych schopnosti pro déti pfedskolniho (G. Seidlova Malkova, M.

Caravolas).

Token test

Dystest (PhDr. Cimlerova a kol.).
Diagnostika SPU( Dr. J. Novak).

Klokantv kufr (J. Bednarova).

10. Hodnoceni fonematického sluchu u predskolnich déti (E. Skodova, F. Micek).

11. Deficity dil¢ich funkci (Sindelar)
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DG. Schopnosti a dovednosti v oblasti ¢teni a psani 1. - 2., 3. - 4. ro¢nik ( J. Bednarova).
DG. Matematickych schopnosti a dovednosti u zakl 1. - 2., 3. - 4. ro¢nik ( J. Bednarova).
Diagnostika Skolni pfipravenosti (J. Bednarova).

Vykuk (B. Richtrova).

WISC-1II (D. Wechsler).

WISC-IIl a jeho vzdélavaci aplikace v poradenské praxi.

SON-R 2% —7 (P.).Tellegen, J. A. Laros, D. Heider).

CattellGv test fluidni inteligence (R. B. Cattell, R. H. WeiR).

IST - Test struktury inteligence (R. Amthauer, B. Brocke, D. Liepmann, A. Beauducel).

IDS — Inteligencni a vyvojova Skdla pro déti ve véku 5-10 let (A. Grob, Ch. S. Meyer, P.
Hagmann-von Arx).

IDS-P - Inteligencni a vyvojova Skala pro predskolni déti (A. Grob, G. Reimann, J. Gut, M.-C.
Frischknecht.)

Vyvojové vysetfovani kojencl a batolat (A. Gesell).
Tomal-2 — Test paméti a uceni (C.R. Reynolds, J.K.Voress).

BRIEF - Skala hodnoceni exekutivnich funkci u déti (G. A. Gioia, P. K. Isquith, S. C. Guy, L.
Kenworthy).

NEO osobnostni inventar-3 (M. Hrebickova, M. Jelinek).

B-I-T Test profesnich zajm( (M. Irle, W. Alehof).

Kresba postavy (J. Sturma, M. Vagnerova).

Kresba postavy (Z. Altman).

Rey-Osterriethova komplexni figura (P. A. Osterrieth, A. Rey).

Zkougka laterality (Z. Maté&jéek, Z. Zlab).

Orientacni test Skolni zralosti (J. Jirasek).

Zkouska znalosti predskolnich déti (Z. Matéjcek, M. Vagnerova-Strnadova).
CARS-2 (E. Schopler, M. E. Van Bourgondien, G. J. Wellman, S. R. Love).
KIT — Kratky inteligen¢ni test (P. Ri¢an, J. Laciga).

Barevny test cesty pro déti (V. Snoblova, L. Krejéova).
Woodcock-Johnson IV (F. A. Schrank, K. S. McGrew, N.Mather).

ACFS (C. Lidz).



18. Zavérecna ustanoveni

1. S timto vnitfnim organizaénim fadem jsou povinni sezndmit se a dodrZovat jeho
ustanoveni vsichni pracovnici SPC. Pfipadnd neznalost nezbavuje pracovnika
odpovédnosti za porusovani ustanoveni tohoto rfadu.

2. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéren

zaméstnanec: vedouci SPC.

v Ceskych Budé&jovicich dne:

schvalila: Mgr. Ivana Macikova vypracovala: PaedDr. Kvéta Tibitanzlova

feditelka Skoly vedouci SPC
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